AVANS MUTEMEDININ SORUMLULUKLARI HAKKINDA TAAHUTNAME

X On Odeme (Avans) ivedi veya zorunlu giderler igin avans verilmek veya kredi agiimak suretiyle
yapilabilir.
X Avans Mutemedi On Odemenin kendisine verildigi ve harcamayi yapmakla gorevlendirilen

kisidir. Avans Mutemedi yaptigi harcamalara ait fatura, fis ya da fatura niteligindeki diger kanitlayici
belgelerle beraber siresi igerisinde (en ge¢ 30 giin) muhasebe birimine miracaat ederek avansi
mahsup etmekle (kapatmakla) mdukelleftir. Aksi takdirde dogacak her tirli kamu zararindan
sorumludur.

X Avans hangi is igin verilmis ise yalnizca o iste kullanilir. Ayni is igin birden fazla avans
verilemez.
X Mutemetler avans almadan harcama yapamaz ve kamu idaresi adina harcama yapmak tzere

muhasebe biriminin veznesi veya banka hesabindan baska higbir yerden, higbir nam ile para
alamazlar.

X Avansin verildigi tarihten énceki bir tarihi tasiyan harcama belgeleri avansin mahsubunda
kabul edilemez.
X Acllan avans ile yapilan harcamalar Hacettepe Universitesi Saglik, Kiltir ve Spor Daire

Baskanhgl adina faturalandirilacaktir. Faturalar ayrintih olarak dizenlenecek ve kapali fatura
olacaktir.

FATURA ADRESI
Hacettepe Universitesi Vergi Dairesi : Kizilbey
Saglik Kulttr ve Spor Daire Bagkanligi PK: 06230 Sihhiye / ANKARA  Vergi No : 4540543240
X Avans agcllirken belirtilen harcama kalemlerinin ve harcama tarihlerinin disina ¢ikilamaz. Eger

cikilirsa bu harcamalar avansin mahsubu sirasinda kesinlikle kullanilmayacaktir.

(Or: 26-28 Mayis 2023 tarihleri arasinda istanbul’da gergeklestirilecek olan konferansa katilacak olan
ogrencilerin ulasim ve konaklama giderleri i¢in 2.200,00 TL avans agilirsa, harcamalara ait faturalarin;
- 26-28 Mayis 2023 tarihleri arasinda ve istanbul’da yapilmis (ya da Ankara haric yol giizergahinda)
olmasi gerekir. Bu tarihler diginda yapilan harcamalar mahsup islemlerinde kullanilamaz.

- Ulasim ve konaklamaya ait giderler olmasi gerekir. Beslenme giderlerine ya da malzeme alimlarina
ait giderlere ait faturalar mahsup islemlerinde kullanilamaz.

- 2.200,00.-TL’yi asan kisim icin ayrica_mutemede 8deme yapilmaz. 1.950,00 TL’lik bir harcama
oldugu takdirde de artan 250,00.-TL’lik kisim iade edilir.)

< Acllan avans suresi icerisinde kapatilmazsa geciken her gtin icin toplam avans tutari Uzerinden
qunlik 0,005 oraninda Gecikme Faizi uygulanir. Bu tutar 6denmeden avans mahsup islemi

yapilamaz.

X Avansla yapilan harcamalar sirasinda saticiya Ucreti 6denirken KDV hari¢ tutar Gzerinden
0,00948 oraninda Damga Vergisi uygulanmalidir.

(Or: konaklama bedeli olarak saticiya 2.000.-TL + 160.-TL (%8 KDV) = 2.160.-TL 6deme
yapilacakken; 2.000.-TL x 0,00948 = 18,96.-TL Damga Vergisi kesilerek kalan tutar 6denir. Yani
2.160.-TL — 18,96.-TL = 2.141,04.-TL. Ancak faturada Damga Vergisi gosteriimez. Normal ddeme
yapilmis gibi duzenlenir.) Yapilan her harcamadan Damga Vergisi kesintisi yapilir ve bu Damga
Vergisi kesintileri avansin mahsup islemleri sirasinda Hazine'ye aktarilmak lizere Universitemizin
hesabina yatirilir.

% Avansla yapilan harcama ya da harcamalar Katma Deger Vergisi Genel Tebliginde yer alan
tevkifata tabi islemler arasinda yer almasi durumunda ayni teblig hikimleri ¢ergevesinde faturada
KDV Tevkifati uygulamasi yapilarak belirtilen tutar avansin mahsup islemleri sirasinda Hazine'ye
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aktariimak lizere Universitemizin hesabina yatirilir. Bu teblig kapsamindaki mal ve hizmet alimlarinda
fatura Uzerinde KDV Tevkifati goOsteriimeyenler avansin mahsup isleminde kesinlikle
kullanilmayacaktir.

(Or: arag kiralama bedeli olarak saticiya 5.000.-TL + 900.-TL (%18 KDV) = 5.900.-TL édeme
yapilacakken; tebligde belirtilen oran olan 5/10 oraninda KDV tevkifati tutari olan (yani KDV’nin yarisi)
450.-TL faturada acgikc¢a belirtiimelidir ve 900.-TL x 5/10 KDV Tevkifati kesilerek kalan tutar édenir.
Yani 5.900.-TL — 450.-TL = 5.450.-TL (Ayrica ayni sekilde Damga Vergisine iliskin igslemler de yapilir.)

R/

> Avans sirasinda yapilan harcamalar fatura, kasa fisi veya fatura niteligindeki diger belgelerin
asil suretleriyle kanitlanmadigi slirece mahsup islemlerinde kullanilamaz. (Not: Bagdis Makbuzu,
Adisyon Fisi, vb. fatura niteliginde olmayan belgelerle mahsup islemi yapilamaz.)

1- GURUP (Fatura) 2- GURUP (Fatura Niteligindeki Diger Belgeler)
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<> Fatura detayl olarak diizenlenmelidir. (Or: Hizmetin adi, Hizmetten kag kisinin faydalandig,
Hizmetin birim fiyati ve toplam tutar kesinlikle belirtiimelidir.)
X Avans mahsup islemlerinde kullaniimak Uzere faturalar (1- Gurupta yer alanlar) Avans

Mutemedi Harcama Belgesinde (Ek-2) , fatura olmayan diger kanitlayici belgeler de (kasa figleri,
makbuzlar, alindi belgesi vb.) (2- Gurupta yer alanlar) Harcama Pusulasinda (Ek-3) tek tek ve alt alta
yazilarak Avans Mutemedi tarafindan imzalanir.
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http://www.sksdb.hacettepe.edu.tr/files/tahakkuk/Avans_mutemedi_harcama_belgesi%28ek-2%29.doc
http://www.sksdb.hacettepe.edu.tr/files/tahakkuk/Avans_mutemedi_harcama_belgesi%28ek-2%29.doc
http://www.sksdb.hacettepe.edu.tr/files/tahakkuk/harcama_pusulasi_%28ek-3%29.xls

ORNEK

1- GURUP (Fatura) 2- GURUP (Fatura Niteligindeki Diger Belgeler)

RCAMA PUSULASI

HACETTEPE UNIVERSITEST
AVANS MUTEMEDI HARCAMA LISTESI
Sa Belge Satie Firmanm Malzeme ve Tutar -
No Tarih No Ad Tsin Ads Vel an harsamaier
1 25.03.2013 257956 | Seleni Otelcilikc Konaklama Bedeli 660,00-TL
6032003 | 303715 | Kebape: Kadix Vemek Bedelr T63.00TL
3 25.03.2013 303712 |Kebaps: Kadir Yemek Bedel: 250,00-TL
T B335 | 3136 [Kolayh D Tes Vemek Bedelr TI000-TL
5 26032013 | 629657 |Isparta Tunzm Ulasm Bedeli 35.00-TC ety
§ | 26053003 | 128087 |Tspara Turzm Ul Bedel T5.00-TC hoeam ety
36053003 | 428988 |Tsparia Turizm Ulaym Bedel F5.00TL 13082013 Taymek Uk Manler T
§ | 26032003 | 428585 |Tspara Turizm Ulagim Bedelr FOTL
9 | 26032003 | 428980 Ulsyun Bedels 350010
10 26.03.2013 428991 Ulagm Bedeli 35,00-TL
T | 26052003 | 428092 Ulayun Bedels 50010
12 26.03.2013 428993  |Isparta Turizm Ulagm Bedeli 35,00-TL
T3 | 26032003 | 428997 |Taparta Torizm Ulayun Bedels 50010 et o
14 26.03.2013 428995  |Isparta Tunzm Ulaymm Bedel: 35.00-TL
TOPLAM T76500-TC
Yukanda listede nitelileri ve faribleri ghsterilen giderler foplams 1.765,00-TL futasls harcams tasafimdan
yapilisg olup i3 bu belge 14 Adet olup 19/02/3013 tarinli avanstan mahsup editmesi igin tarafundan
diizenlenmigtir.
Avans Matemedi
Tsim ~Imza JT.C/Veergi Kimiik No
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X Avans islemleri tek bir fatura ile tamamlanmis ise faturaya 3 imzali bir rapor (hizmetin alindigini
belirtir) eklenerek mahsup edilir.
X Avans ile mal ve malzeme alinmis ise Bagskanhdimizin ilgili Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan

TiF (Tasinir islem Fisi) diizenlenir. Taginir islem Fisi diizenlenecegi i¢in agilan avansin tizerinde bir
harcama kesinlikle yapilamaz.

X Her tlrll avansin mahsup islemleri icin faaliyetin gergeklestirildigine dair ayrintih bir faaliyet
yazisi dizenlenerek avans kapatma evraklarina eklenir.

BURADA YER ALMAYAN DIGER HUSUSLAR HAKKINDA 5018 SAYILI KANUN iLE ON ODEME
USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK VE MUHTEVIYATI MEVZUAT HUKUMLERI
UYGULANIR.

AVANS MUTEMEDI BURADA YAZAN VE DIGER HER TURLU SORUMLULUKLARI KABUL
ETMIS SAYILIR.

Birim Amiri Avans Mutemedi Takim / Topluluk Bagkani
Uye / Sporcu

Taahhut ederim. Taahhit ederim. Taahhut ederim.
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